
 

個人情報保護方針 

 

主に住宅のリフォーム及び改修を行う会社として、健全な社会の発展に貢献し、個人情報の保護に努める

ことは重要な社会的責務であると認識しております。全従業者が遵守すべき行動基準として本個人情報保護

方針を定め、その遵守の徹底を図ることといたします。 

 

1.当社は、事業で取り扱う個人情報及び従業者の個人情報に関して、個人情報保護に関する法令、国が定め

る指針及びその他の規範を順守するため、個人情報保護マネジメントシステムを策定し、適切に運用いた

します。 

 

2.当社は、事業遂行のために必要な範囲内で利用目的を明確に定め、適切に個人情報の取得、利用及び提供

を行います。取得した個人情報は利用目的の範囲内でのみ利用し、目的外利用を行わないための措置を講

じます。 

 

3.当社は、取得した個人情報の取扱いの全部または一部を委託する場合には、十分な保護水準を満たした者

を選定し、契約等により適切な措置を講じます。 

 

4.当社は、個人情報の漏洩、滅失又は毀損等のリスクに対して合理的な安全対策及び是正処置を講じます。 

 

5.当社は、本人からの当該個人情報の開示、訂正、削除、利用停止等の要請及び苦情や相談に対して遅滞な

く対応いたします。 

 

6.当社は、社会情勢、環境の変化を踏まえて、継続的に個人情報保護マネジメントシステムを見直し、改善

致します。 

 

制定年月日：2010年 10月 01日 

最終改正年月日：2020年 01月 04日 

住都営繕株式会社    

代表取締役 松村 建志  

 

 

 

当社の個人情報の取扱いに関する開示等要望や苦情及び個人情報保護方針の内容についての問合せ先： 

住都営繕株式会社  総務部 福西 俊文 

TEL：0742-26-1304  FAX：0742-27-3623 

E-mail：info＠jyuto.com 

 

 

 

 



 

個人情報利用目的の公表 

 

当社は、個人情報を次の利用目的の範囲内で利用することを、個人情報の保護に関する法律(個人情報保護

法)第１８条第１項に基づき公表します。 

 

 

① 採用応募者、従業者、退職者等の採用合否判定、雇用・人事および労務管理 

 

② 工事受注業務において、その契約の履行のために必要な範囲内での取扱い 

 

③ 新しい商品・情報・サービス提供のために必要な範囲内での取扱い 

 

④ 委託先を含む工事従業者等の安全衛生管理に必要な範囲内での取扱い 

 

 

制定年月日：2010年 12月 11日 

最終改正年月日：2018年 04月 01日 

                                      住都営繕株式会社 

                                      個人情報保護管理者 

                                      三好 琢磨 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

保有個人データ又は第三者提供記録に関する事項の周知 

ａ）事業者の名称 

 

   住都営繕株式会社 

 

ｂ）個人情報保護管理者の氏名、職名及び連絡先 

 

   住都営繕株式会社 工事営業部 

三好 琢磨    TEL：0742-26-1304 

 

ｃ）すべての保有個人データの利用目的 

 

① 採用応募者、従業者、退職者等の採用合否判定、雇用・人事および労務管理 

② 工事受注業務において、その契約の履行のために必要な範囲内での取扱い 

ただし、ＵＲ等からの工事委託業務により得た個人情報は開示対象としない 

③ 新しい商品・情報・サービス提供のために必要な範囲内での取扱い 

④ 委託先を含む工事従業者等の安全衛生管理に必要な範囲内での取扱い 

 

ｄ）保有個人データの取扱いに関する苦情の申し出先 

 

〒630-8275 奈良市北半田中町 19番地  

   住都営繕株式会社  総務部 福西 俊文 

   TEL：0742-26-1304  FAX：0742-27-3623 

 

ｅ）当該事業者が認定個人情報保護団体の対象事業者である場合にあっては、当該認定個人情報保護団体の 

名称及び苦情の解決の申し出先 

 

〒106-0032 東京都港区六本木一丁目９番９号六本木ファーストビル内 

一般財団法人日本情報経済社会推進協会 個人情報保護苦情相談室 

TEL：03-5860-7565  0120-700-779 

【当社の商品・サービスに関する問い合わせ先ではございません】 

 

ｆ）保有個人データの開示等の求めに関する手続き 

 

   下記の「個人情報の開示等の求め」の様式に従ってご記入の上、次までご郵送をお願いします 

また、回答返信用に８２円分の切手と手数料３００円を同封してください 

 

〒630-8275 奈良市北半田中町 19番地  

   住都営繕株式会社  総務部 福西 俊文 

   TEL：0742-26-1304  FAX：0742-27-3623 

 

ｇ）個人情報の安全管理措置について  

  取得した個人情報については、漏洩、減失またはき損の防止と是正、その他個人情報の安全管理のため

に必要かつ適切な措置を講じます。 



 

 

個人情報の開示等の求め 
令和   年   日   月 

 

 

住都営繕株式会社 代表取締役 松村 建志 殿 

 

 

 

 住都営繕株式会社に対し個人情報の開示等の求めをいたします。 

 

請求者 

○印で囲ん

でください 

本人 

未成年者の法定代理人  成年被後見人の法定代理人  本人が委任した代理人 

本人の場合は下記本人欄に、代理人の場合は下記代理人欄にご記入ください。 

本人 

〒 

住所 

氏名フリガナ 

氏名 

 ＊旧氏名での請求の場合 

 旧氏名フリガナ 

 旧氏名 

連絡先電話番号 

代理人 

〒 

住所 

氏名フリガナ 

氏名 

連絡先電話番号 

請求項目 

項番 請求項目（該当する請求項目の項番を○印で囲んでください） 

１ 個人情報の利用目的の通知 

２ 個人情報の開示 

３ 個人情報の内容の訂正 

４ 個人情報の追加 

５ 個人情報の削除 

６ 個人情報の利用の停止 

７ 個人情報の消去 

８ 個人情報の第三者への提供の停止 

開示方法 

  郵送    その他  ：どちらかの方法を○印で囲んでください。 

・郵送をご希望の場合は、84 円切手を同封してください。送付先は上記の本人または

代理人の住所とさせていただきます。 

・開示手数料として、300 円が必要ですので、求めに必要な書類と同封してください。 

 

 

 

 

個人情報の扱いについて 

 ご送付いただいた個人情報は、お問合せ対応のためにのみ利用いたします。 

 

 



 

 

「個人情報の取り扱いについて(面接者用)」 

 
   □－履歴書、□－経歴書、□－健康診断書、□－資格者証、□－その他（      ） 

 

1.事業者の氏名または名称  

  住都営繕株式会社  

2. 個人情報保護管理者  

  工事営業部  三好 琢磨  TEL：0742-26-1304 

3. 個人情報の利用目的  

   ご提出いただき当社が取得した個人情報は、採用の可否を決定するために利用致します。  

4. 個人情報の第三者提供について  

  本人の同意がある場合又は法令に基づく場合を除き、取得した個人情報を第三者に提供することは

ありません。  

5. 個人情報の取扱いの委託について  

  取得した個人情報の取扱いの全部又は、一部を委託することはありません。  

6. 保有個人データの開示等および問い合わせ窓口について  

  ご本人からの求めにより、当社が保有する保有個人データの利用目的の通知・開示・内容の訂正・

追加または削除・利用の停止・消去（「開示等」といいます。）に応じます。 

 開示等に応ずる窓口は、以下の「お問合せ先」をご覧下さい。  

7. 個人情報提供の任意性  

  個人情報の提供は任意となっております。ただし、ご提供頂けない場合には不利益を蒙る場合があ

ります。  

8. 個人情報の安全管理措置について  

  取得した個人情報については、漏洩、減失またはき損の防止と是正、その他個人情報の安全管理の

ために必要かつ適切な措置を講じます。 

   

::::::: お問合せ先 :::::::   

住都営繕株式会社  総務部  福西 俊文  

〒630-8275    奈良市北半田中町 19番 

TEL：0742-26-1304  FAX：0742-27-3623  

◎TEL によるお問合せ受付時間  平日（月～金） 9:30～17:00 

 

                                        

 

 

上記の個人情報の取扱いに関する事項について、同意致します。 

                         年  月  日 

 

                         氏名               


